Umowa powierzenia danych osobowych
zawarta dnia W pomiedzy:
I) Administratorem:
Kontakt w sprawie ochrony danych mozliwy jest z Administratorem URTESTE SPOLKA AKCYJNA; adres
siedziby: Starodworska 1, 80-137 Gdansk, Polska; KRS: 0000886944; NIP: 5833355988; REGON: 3833946063
e-mailowo na adres e-mail: rodo@urteste.eu — dalef swanym Administratorens,

II) Procesorem:
nazwa/imie 1 nazwisko , adres siedziby/zamieszkania
PESEL/NIP reprezentowany przez:
- zwanymi dalej razem Stronami o nastepujacej tresci:
Preambuta
W zwiazku z wyborem przez Administratora oferty Procesora (3 dnia/numer) )
1 zawarciem przez Strony Umowy numer - zwana dalej Umowq Gléwng, gdzie w ramach jej

realizacji Administrator przekazuje dane osobowe do przetwarzania Procesorowi, Strony zawieraja niniejsza

Umowe okreslajaca zasady wspolpracy w procesie przetwarzania powierzonych danych osobowych. W zakresie

nieuregulowanym Umowna lub jezeli jej zapisy sa niezgodne z Rozporzadzeniem lub Ustawg o ktérych mowa w

§2, stosuje si¢ wlasciwy zapisy Rozporzadzenia lub Ustawy.

§1

Strony o$wiadczaja, ze wdrozyly odpowiednie $rodki techniczne 1 organizacyjne ochrony danych osobowych

i spetniaja wymogi Rozporzadzenia i Ustawy, w zakresie ochrony praw oséb, ktérych danych osobowych

przetwarzanie dotyczy, zgodnie z prawem unijnym i krajowym odnoszacym si¢ do RODO.

§2

Przez uzyte w tresci Umowy pojecia rozumie sie:

1. Administrator — osoba fizyczna lub prawna ktéry samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala cele i sposoby
przetwarzania danych osobowych - w rozumieniu art. 4 pkt. 7 Rozporzadzenia,

2. Cel przetwarzania — przetwarzanie danych osobowych na potrzeby realizacji Umowy Gléwnej 1 przez czas
wynikajacy z wlasciwych przepiséw prawa,

3. Dane osobowe — informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej - w
rozumieniu art. 4 pkt. 1 Rozporzadzenia,

4. Naruszenie ochrony danych osobowych - naruszenie bezpieczenstwa prowadzace do przypadkowego lub
niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub dostgpu do
danych osobowych- w rozumieniu art. 4 pkt. 12 Rozporzadzenia,

5. Podmiot przetwarzajacy — osoba fizyczna lub prawna, ktéra przetwarza dane osobowe w imieniu
administratora - w rozumieniu art. 4 pkt. 8§ Rozporzadzenia,

6. Przetwarzajacy/Procesor — podmiot, ktéry w ramach tej Umowy przetwarza dane osobowe drugiej Strony,
jezeli strony wzajemnie powierzaja sobie dane osobowe, kazda ze Stron jest podmiotem Przetwarzajacym.

7. Przetwarzanie — operacja lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych, lub na zestawach danych
osobowych w sposéb zautomatyzowany lub nie - w rozumieniu art. 4 pkt. 2 Rozporzadzenia,

8. RODO - zbidr przepiséw prawa unijnego (gtownie Rozporzadzenia) i krajowego dotyczacego ochrony
przetwarzania danych osobowych,

9. Rozporzadzenie — Rozporzadzenie PE i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 t. w sprawie ochrony oséb
Jizyeznych w wiqgku 3 pretwaraniem danych osobowyeh i w sprawie swobodnego pryeplywu takich danych oraz nchylenia
dyrektywy 95/46/ WE (ogdlne roxporzadzenie o ochronie danych) - Dz. Urz. UE L 119, z dnia 4.5.2016t., str. 1-88,

10. Umowa — niniejsza Umowa powierzenia/wzajemnego powierzenia danych osobowych,

11. Ustawa - ustawa z dnia 10 maja 2018t roku o ochronie danych osobowych - Dz. U. z 2018 r. poz. 1000,

12. Wspoétadministratorzy — co najmniej dwa podmioty (administratorzy), ktoérzy do okreslonego zbioru danych
wspolnie ustalaja cele i sposoby ich przetwarzania — w rozumieniu art. 26.1. Rozporzadzenia;

13. Zbiér danych — uporzadkowany zestaw danych osobowych dostepny wedle okreslonych kryteriow- w
rozumieniu art. 4 pkt. 6 Rozporzadzenia.

§3

1. Administrator o$wiadcza, iz powierza Procesorowi dane osobowe:

Kategoria 0sob, ktorvch dane dotyczg: zakres danych (wskazad literalnie dane przekazane umows)

a.  Pracownicy: JTAK [0 NIE; zakres danych- wszystkie dane kadrowe, w tym dane szczegélnych kategorii CITAK [0 NIE; dane
wybrane tj. imi¢ i nazwisko CJTAK [0 NIE; dane korespondencyjne LJTAK [0 NIE; dane dotyczace stanowiska, adresu
sluzbowego, telefonu stuzbowego CITAK [ NIE ; inne [JTAK [ NIE — opisaé kategori¢ danych:

b.  zleceniobiorcy/ wykonawcy/ wspéipracownicy B2B [ITAK [0 NIE; zakres danych- wszystkie dane umowne, w tym dane
szczegolnych kategoriit CJTAK [0 NIE; dane wybrane tj. imie i nazwisko (JTAK [ NIE; dane korespondencyjne JTAK [ NIE;

dane dotyczace stanowiska, adresu stuzbowego, telefonu stuzbowego CITAK [ NIE ; inne CJTAK [0 NIE — opisa¢ kategorie
danych:
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c.  kontrahenci — klienci wszyscy LJTAK [0 NIE; zakres danych- wszystkie dane umowne, w tym dane szczegdlnych kategorii CITAK
O NIE; dane wybrane tj. imie i nazwisko [JTAK [ NIE; dane korespondencyjne JTAK [ NIE; dane dotyczace stanowiska,
adresu stuzbowego, telefonu stuzbowego CITAK [ NIE ; inne CJTAK [0 NIE — opisa¢ kategorie danych: .

d.  kontrahenci — klienci wybrany LJTAK [0 NIE; opisa¢ kategorie osdb: ; zakres danych- wszystkie dane umowne, w
tym dane szczegdlnych kategorii LITAK [0 NIE; dane wybrane tj. imig i nazwisko 1TAK I NIE; dane korespondencyjne LITAK

O NIE; dane dotyczace stanowiska, adresu stuzbowego, telefonu stuzbowego [JTAK [ NIE ; inne JTAK [0 NIE — opisaé
kategorie¢ danych:

e. dane czlonkéw rodzin pracownikéw LITAK [0 NIE; zakres danych- wszystkie dane kadrowe, w tym dane szczegdlnych kategorii
OTAK O NIE; dane wybrane tj. imie i nazwisko LJTAK [ NIE; dane korespondencyjne LOTAK [ NIE; dane dotyczace
stanowiska, adresu stuzbowego, telefonu stuzbowego OJTAK [0 NIE ; inne OJTAK [0 NIE — opisaé kategori¢ danych:

. uczestnicy eksperymentu medycznego lub badawczego LJTAK [ NIE; zakres danych- wszystkie dane osobowe, w tym dane
szczegdlnych kategorii (medyczne) LITAK [ NIE lub dane wybrane tj. imie i nazwisko JTAK [0 NIE; dane korespondencyjne
OTAK [0 NIE; inne JTAK O NIE — opisa¢ kategori¢ danych:

g.

w celu: (wskazaé literalnie rodzaj czynnosci do przetworzenia)

Celem ich przetwarzania w zakresie niezbednych do wykonania Umowy Gléwnej i w czasie jej obowigzywania i
w takim zakresie jaki jest konieczny do realizacji celu Umowy Gléwnej a Procesor zobowiazuje si¢ do ich
przetwarzania zgodnie z Umowg Glownej przez nw. czynnosci:

1) pobieranie danych OTAK OO NIE
2) gromadzenie (zbieranie, grupowanie) OTAK O NIE
3) przechowywanie (papierowo, online) OTAK O NIE
4 klasytikowanie (szeregowanie) OTAK O NIE
5) opracowywanie OTAK O NIE
0) utrwalanie w kazdej formie OTAK O NIE
7) zmienianie OTAK O NIE
8) powielanie OTAK O NIE
9 usuwanie OTAK O NIE
10)  pobieranie nos$nikéw danych OTAK OO NIE

11) przetwarzanie danych szczegdlnych kategorii - OTAK [0 NIE; jezeli tak to w zakresie opisanych punktow
czynnosci pkt.

12) upowaznia si¢ procesora do przebywania w miejscach (pomieszczeniach), w ktérych gromadzone sa dane
osobowe szczegélnych kategorii procesowane przez Administratora we wlasnym zakresie i jako podmiot,
ktéremu dane udostgpniono - bez nadzoru: OTAK O NIE; wszystkie pomieszczenia OTAK [0 NIE, wybrane:
OTAK O NIE jakie -

2. Procesor oswiadcza, ze nie wykorzysta przekazanych danych osobowych w innym zakresie, anizeli opisany
w ust. 1 powyzej, ani w innym celu niz wykonanie Umowy Gléwnej i w celu wykonania powszechnie
obowigzujacych przepisow prawa.

3. W sytuacjach naglych mogacych skutkowal utrata, zmiana, zniszczeniem lub nieuprawnionym
udostepnieniem danych osobowych Strony moga dokonaé takze innej czynnosci na powierzonych im danych
osobowych, poza wyzej w paragrafie opisanymi, w celu zachowania bezpieczenstwa i integralnosci
powierzonych danych osobowych z poszanowaniem obowiazujacych przepiséw prawa i stusznego interesu
drugiej Strony i os6b ktérych dane osobowe dotycza.

4. Procesor dokonujac czynnosci wyzej w punkcie 5 opisanej poinformuje druga Strone w terminie 1 (eden)
dnia z podaniem przyczyn to uzasadniajacych o zastosowanych czynnosciach, grupach i rodzaju danych
osobowych 1 skutkach z tego wynikajacych.

5. Procesor jest zobowiazany do przetwarzania powierzonych danych osobowych w sposéb staty, zaréwno w

formie papierowej jak 1 elektronicznej w systemach informatycznych.
§4
1. Procesor oswiadcza, ze:
WYBRAC OPCJE a) LUB b)

a) [lnie moze przetwarza¢ powierzonych dane osobowych bez zgody drugiej Strony, chyba, ze obowiazek
przetwarzania nakladajg na Strone obowigzujace przepisy prawa polskiego i europejskiego. Strony
kazdorazowo informuja si¢ o tym obowiazku, chyba ze powszechnie obowiazujace przepisy prawa
zabraniaja udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny

lub
b) [Imoze przetwarza¢ powierzone dane osobowe bez zgody drugiej Strony, chyba ze Administrator si¢
temu sprzeciwia. Procesor o przetwarzaniu zawiadamia Administratora przed jego dokonaniem w
terminie minimum 3 (#gech) dni roboczych przed rozpoczeciem procesu.




¢ wdrozyl odpowiednie §rodki ochrony danych, w tym o charakterze technicznym i organizacyjnym,
spelniajace wymogi ochrony danych osobowych,
d) zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy, bez ograniczen czasowych, powierzonych danych osobowych
1 sposobdéw ich zabezpieczania, i zapewnia, by osoby lub podmioty upowaznione przez nich do
przetwarzania danych osobowych lub te, ktérym umozliwily dostep do danych osobowych, zobowiazaty
si¢ do zachowania danych osobowych jak i sposobéw ich ochrony w tajemnicy.
2. Procesor :
WYBRAC OPCJE a) LUB b)

a) [nie moze udostepni¢ powierzonych danych osobowych innej osobie lub podmiotowi bez uptrzedniej
zgody Administratora

lub
b) [Procesor moze powierzaé powierzone dane osobowe bez zgody Administratora, chyba ze
Administrator si¢ temu sprzeciwia. Procesor o podpowierzeniu zawiadamia Administratora przed
jego dokonaniem w terminie minimum 3 (#rzech) dni roboczych przed rozpoczeciem procesu.

3. W przypadku podpowierzenia Strona przekazujaca dane zobowiazany jest natozy¢ na podprocesora, te same
obowiazki w zakresie ochrony danych osobowych co okreslone ta Umowa i przepisami prawa i
odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie tych zasad przez podprocesorow spoczywa na tej Stronie, ktora za ich
dzialanie odpowiada jak za wiasne.

4. Procesor udostepniajac dane jest odpowiedzialny za dobdr oséb i podmiotow, ktorym udostepnia dane
osobowe 1 ma obowigzek zwerytikowaé ich przygotowanie do dziatania na danych osobowych w ramach
upowaznienia lub podpowierzenia, wprowadzonych zabezpieczeniach i ochronie powierzanych danych
osobowych.

5. Procesor jest uprawniony w ramach tej Umowy, bez uprzedniej i oddzielnej zgody drugiej Strony, do
udostepniania powierzonych danych osobowym osobom §wiadczacym prace (kazdy rodzaj umowy o pracg i
umow stypizowanych w kodeksie pracy) lub ustugi (umowy cywilnoprawne) oraz podmiotom $wiadczacym
ustugi na rzecz tej Strony i bezposrednio w zakresie wykonywania laczacej Strony Umowy Gléwnej, lub
dalszym podmiotom przetwarzajacym (podprocesorzy), ktérzy Swiadcza ustugi bezposrednio zwigzane z
biezaca administracyjng i techniczng obstuga Strony, gdzie zakres ich obowiazkéw wigze si¢ z posrednim
dostepem do powierzonych danych osobowych tj. podmioty archiwizujace, informatycy, kurierzy, obstuga
poczty elektronicznej, na co Strony wyrazaja zgode.

6. Procesor osobom i podmiotom powyzej w ust. 4 wskazanym udzieli pisemnego upowaznienia do
dokonywania operacji na powierzonych danych osobowych w ramach zleconych obowiazkéw, lub ich
podprocesowania i poinformuje o obowigzujacych przepisach prawa i postanowieniach Umowy w zakresie
ochrony przetwarzanych danych osobowych.

§5

1. Procesor stosuje si¢ do zalecenr drugiej Strony w zakresie ochrony powierzonych danych, chyba, zZe sa one
sprzeczne z obowigzujacymi przepisami prawa.

2. Administrator moze kierowal zapytania pisemne i ustne, co do prawidlowosci przestrzegania zasad
przetwarzania powierzonych danych osobowych 1 wykonania obowigzkow dotyczacych zabezpieczenia tych
danych. OdpowiedZ Procesora i za jego posrednictwem podprocesoréw bedzie udzielona bez zbednej zwloki
pisemnie lub e-mailowo, chyba Ze sprzeciwiajg si¢ temu przepisy prawa krajowego lub unijnego.

3. Dopuszcza si¢ prawo do przeprowadzenie audytu w zakresie realizacji obowigzkéw i praw z Umowy. O
terminie audytu zawiadamia si¢ na 7 (siedem) dnie przed dniem rozpoczgciem.

§o6

1. Procesor poinformuje o wszczetych przez organy publiczne procedurach administracyjnych i kontrolnych
obejmujacych powierzone dane w terminie 1 (jeden) dnia roboczego od dnia zawiadomienia tej Strony o
kontroli, chyba Ze sprzeciwiajg si¢ temu przepisy prawa krajowego lub unijnego.

2. Strony informujg si¢ wzajemnie i niezwlocznie o wszelkich m. in. decyzjach administracyjnych, wnioskach
pokontrolnych dotyczacych przetwarzanych i powierzonych danych i podjetych w zwigzku z tym czynnosciach
(procedurach), chyba ze sprzeciwiaja si¢ temu przepisy prawa krajowego lub unijnego. Procesor jest
zobowiazany do niezwlocznego wdrozenia nakazanych przez podmioty publiczne rozwigzan stuzacych
ochronie danych osobowych, o czym informuja druga Strong po ich wdrozeniu.

§7

Procesor zobowiazuje si¢ zgodnie z art 28 ust. e-g Rozporzadzenia do wspolnego dziatania celem wywiazania

si¢ z obowiazkéw okre§lonych w art. 32-36 Rozporzadzenia, w szczegdlnosci do stosowania odpowiednich

$rodkéw zabezpieczenia powierzonych danych osobowych, stosowania odpowiednich §rodkéw technicznych i

organizacyjnych, aby zapewni¢ najwyzszy stopien bezpieczenistwa danych osobowych, w tym w szczegdlnosci w

zalezno$ci do rodzaju, kategorii i celu przetwarzania danych osobowych stosowaé szyfrowanie danych i

pseudonimizacj¢ oraz prowadzi¢ staly monitoring stosowanych $rodkéw ochrony danych osobowych i kontrolg



zapewnienia tej ochrony, dokonywania oceny skutkéw planowanych operacji przetwarzania dla ochrony danych

osobowych, prowadzenia uprzednich konsultacje z organem nadzorczym i wykonywania jego zalecenia,

niezwlocznego informowania si¢ o fakcie wystapienia naruszenia ochrony powierzonych do przetwarzania
danych osobowych wraz z dodatkowymi informacjami koniecznymi do realizacji obowiazku zgloszenia
naruszenia organowi nadzorczemu nie pézniej niz w terminie 24 (dwudziestn czterech) godzin poczawszy od chwili
powzigcia wiadomosci o wystapieniu naruszenia, poprzez odpowiednie §rodki techniczne i organizacyjne do
wspomagania w wywigzaniu si¢ z obowiazku odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane dotycza, w zakresie
wykonywania jej praw okres§lonych w rozdziale 111 Rozporzadzenia, udostgpniania wszelkie informacji niezbedne
do wykazania spelnienia obowiazkéw okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.

§8

1. Od dnia zakoficzenia miedzy Stronami stosunku prawnego z Umowy Gléwnej Procesor obowiazany jest w
terminie 1 (jedenr) miesiaca zwrdcié powierzone dane osobowe w formie papierowej (dokumenty) i no$niki
danych je zawierajace, oraz usunaé kopie tych danych osobowych z wlasnych systeméw informatycznych oraz
nos$nikéw danych, w sposéb uniemozliwiajacy ich odczytanie 1 nakaza¢ dokonanie powyzszych czynnosci u
0s6b lub podmiotéw, ktérym dane zostaly podpowierzone.

2. Strona zachowa powierzone mu dane osobowe (kopie dokumentéw) i no$niki danych je zawierajace, pomimo
zakoficzenia §wiadczenia ustug w ramach Umowy Gléwnej, do czasu, gdy obowiazek taki wynika z przepiséw
prawa krajowego lub unijnego. Po uplywie ww. terminéw ustawowych dokona zniszczenia lub usunigcia tych
danych.

§9

1. Strony uznaja, ze wlasciwg forma kontaktu migdzy nimi w sprawach przetwarzania i ochrony danych
osobowych jest korespondencja listowna (listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru), e-
mailowa (za potwierdzeniem odbioru poczty elektronicznej), a w sprawach naglych i niecierpiacych zwloki
takze telefoniczna.

2. Doreczeniem korespondencii Stronie jest chwila jej odbioru przez druga Strong lub ztozenie o§wiadczenia o
odmowie odbioru. Kazda ze Stron ma obowiazek zawiadomi¢ druga Stron¢ o zmianie adresu
korespondencyjnego i jest to skuteczne z chwilg zawiadomienia, a do tego czasu korespondencja dorgczona
na poprzedni adres uznane bedzie za dorgeczona w dniu jej odbioru, zwrotu (niepodjecie), lub odmowy
przyjecia.

3. Poczte elektroniczna dorgcza si¢ za potwierdzeniem otrzymania i z chwila potwierdzenia otrzymania uznaje
sie za doreczona.

4. Dodatkowe ustalenia Stron w zakresie ochrony przetwarzanych danych osobowych wiaza Strony, jezeli nie
powoduja zmiany Umowy 1 nie sq sprzeczne z jej postanowieniami i powszechnie obowiazujacymi przepisami
prawa. W szczegblnodci przedstawiciele moga wyrazi¢ w formie pisemnej lub e-mailowej, zgode na
powierzenie przez Przetwarzajacego powierzonych danych osobowych innemu podmiotowi, nie wyrazic
zgody na udoste¢pnienie tych danych podprocesorom, informowac o kontrolach.

§10
Umowa ta wiaze Strony w czasie obowigzywania Umowy Gléwnej i zostaje rozwiazana w dniu rozwigzania
Umowy Gléwnej bez potrzeby skladania dodatkowych oswiadczen.

fnn

1. W przypadku uchylenia, zmiany, nowelizacji Ustawy 1 Rozporzadzenia w czg¢$ci, wszelkie odwotania do tych
aktéw prawnych poczynione w Umowie powinny by¢ — w miare mozliwosci — traktowane jako odwolania do
odpowiednich przepiséw Rozporzadzenia i Ustawy w nowym brzmieniu. Jezeli za$ dojdzie do zastapienia
Rozporzadzenia lub Ustawy nowy aktem- daly Nowy Akt to postanowienia Umowy pozostaja w mocy w
zakresie, w ktérym nie sa sprzeczne ze nowymi zapisami Nowego Aktu, za$ te niezgodne nie obowiazuja Stron,
ktére niezwlocznie dostosuja Umowe do nowego brzmienia Nowego Aktu, a do tego czasu te zapisy Nowego
Aktu stosuje sie wprost.

2. Wszelkie zmiany Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Strony zobowiazujg si¢ jednoczesnie do polubownego zakoniczenia sporéw z Umowy 1 Umowy Glownej w
zakresie ochrony danych osobowych, w tym celu wyznaczaja sobie termin 30 (#rgydziesez) dniowy od dnia
zgloszenia przez jedng ze Stron konieczno$ci rozwigzania sporu. Po uplywie ww. terminu Strony sa
uprawnione do wszczecia procedury Sadowe;j.

4. Umowa zostala sporzadzona w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Administrator Procesor



Instrukcja
Umowa powierzenia danych osobowych, ktéra Administrator przekazuja swoim Procesorom celem zgodnego
z prawem udostgpnienia danych osobowych innym podmiotom. Zawsze tam, gdzie przekazujemy dane,
ktorymi administrujemy musimy zawrze¢ umowe powierzenia tych danych lub wyda¢ upowaznienie
do dziatan na danych (jak przy umowie o pracg, zlecenie). Obowiazek ten spoczywa na Administratorze,
nie na procesorze.

Warto przyjaé zasade- przekazuje dane, musze mie¢ dokument regulujacy jakie dane przekazuje, po co, na jakiej
podstawie prawnej lub umownej, do jakich dziataf upowazniam osobe¢/podmiot, ktéremu dane przekazano.
Przykladowo nalezy mie¢ zawsze podpisang umowe powierzenia danych z takimi podmiotami jak:
biuro rachunkowe, kancelaria prawna, biuro windykacyjne, gabinety lekarskie (jezeli dotyczy), firmy ochroniarskie,
firmg informatyczng zarzadzajaca strong www/poczta/programem. Cze$é z tych podmiotéw posiada wlasne
umowy powierzenia. Nalezy zweryfikowaé, czy sa zgodne z trescig niniejszej umowy, a jak si¢ da zawsze
przekazywaé swoja (przewidziano bowiem np. mozliwo$¢ kontroli danych, audytu etc), co daje nam gwarancje
prawidtowego udostepnienia danych z poszanowaniem obowiazku ich ochrony i wykonywaniem dziatan na tych
danych prawidlowo przez procesoréw.

Kazdorazowo nalezy okresli¢ jakie dane z posiadanych danej osoby/kategorii os6b musze i przekazuje
procesorowi. Nie zawsze beda to pelne dane. Administrator zawsze musi sami okresli¢, ktére dane jest
zobowigzany prawnie/umownie przekazaé, po co takie, czy tylko te, czy nie udostgpniamy za duzo danych.
Zawsze przyjmujemy zasad¢ przekazania danych tylko koniecznych (minimalizacja), unikamy sytuacji
generalnego przekazania wszystkich danych danej grupy/osoby, bez wzgledu na konieczno$¢ ich posiadania przez
procesora dla wykonania umowy gléwne;.

Przykladowo: zakres danych do biura windykacji: imie, nazwisko/nazwa, adres zamieszkania i siedziby,
PESEL/NIP, adres korespondencyjny, moze adres e-mail (jezeli dopuszcza si¢ taka forme wystania np. wezwania
do zaplaty, umowa — numer, data zawarcia, faktury — kopie, informacje o numerze rachunku bankowego
np. do windykacji komorniczej, moze data urodzenia (jezenie brak PESELU), inne wazne do danego rodzaju
windykacji i grupy klientéw. Oczywiscie w umowie powierzenia generalizujemy (czyli zakladamy najszerszy zakres
danych do danego typu umowy gltéwnej np. windykacji, pomimo, ze w konkretnej sytuacji danych przekazanych
moze by¢ mniej lub wyjatkowo wigcej, jezeli tego wymaga umowa). Niemniej nie zaznaczamy wszystkich danych
kontrahentéw czy np. zleceniobiorcéw (nie potrzebuje biuro windykacyjne do windykacji np. informacji o stanie
zdrowia pracownikow przy sporach o zwrot np. zaliczek).

Okreslamy jaki zakres dzialan na danych osobowych przekazanych w ramach tej umowy nalezy umozliwié
procesorowi. Takze, zgodnie z zasada minimalizacji, upowazniamy procesora do dzialan koniecznych dla
wykonania umowy gléwnej czy spelnienia obowiazku prawnego. Nie dajemy uprawnient wszystkich — ,,ad hoc”,
gdyz to my jako administratorzy musimy mie¢ wplyw na dzialania na tych danych i je kontrolowac. Procesor
wykonuje tylko nasze zlecenie.

Przyktadowo: biuro rachunkowo co do zasady wykonuje wigkszo$¢ operacii na danych: pobiera (np. bezposrednio
od zleceniobiorcéw/pracownikach przy kadrach, jezeli si¢ tym zajmuje), systematyzuje (czyli porzadkuje),
przesyla i udostepnia w réznych formach (do ZUS, US, PEFRON i innych), gromadzi i przechowuje. Poprawia
dane na wniosek tej osoby czy administratora (np. bledne dane na fakturze, w programie kadrowym). Przenosi
miedzy grupami. Co do zasady nie ma wlasnych uprawnient do: niszczenia, usuwania- ale w danym zakresie
wspblpracy moze mieé takie uprawnienia (np. moze usuwac dane nieprawidlowe na zlecenie admina czy strony,
ktorej to dotyczy). Zas np. biuro windykacyjne, co do zasady, nigdy nie bedzie miato uprawnient do: niszczenia,
usuwania, poprawiania. Otrzymuje komplet dokumentéw 1 prowadzi czynnosci windykacyjne. Przy blednych
danych czy innych nieprawidlowosciach jedynie zwraca si¢ do admina o zweryfikowanie poprawnoéci, usunigcie,
zniszczenie danych etc.



